UCHWALA NR XV1/122/2025
RADY GMINY ROGOWO

z dnia 25 lipca 2025 1.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo
zaliczanych do sektora finans6w publicznych oraz okres$lenia jednostki obstugujacej, jednostek
obstugiwanych i zakresu obowiazkéw powierzonych w ramach wspolnej obstugi.

Na podstawie art. 10a — 10c iart. 18 ust. 2 pkt 9 litera h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 V) w zwigzku art. 9 a ust.2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2025 r. poz. 798) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wspolna obstuge finansowa o$mioletniej Szkoly Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Rogowie,
osmioletniej Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta Il w GoS$cieszynie, Gminnego
Przedszkola w Rogowie oraz Gminnego Zlobka w Rogowie ,Nasze Gzuby”- zwanych dalej jednostkami
obslugiwanymi- jako jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo, zaliczanych do sektora finanséw publicznych
prowadzi¢ bedzie Samorzadowa Administracja Placowek Os$wiatowo-Kulturalnych w Rogowie, zwana dalej
jednostka obstugujaca.

§ 2. Zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspodlnej obstugi, o ktorej mowa
w § 1 obejmuje:

1) prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej w zakresie:

a) wydatkoéw budzetowych,

b) dochodoéw budzetowych,

¢) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
2) sporzadzanie sprawozdan okresowych w zakresie wydatkow i dochodéw budzetowych;
3) sporzadzania bilansoéw jednostek obstugiwanych;

4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obslugiwanych oraz wykonywanie dyspozycji
srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych;

5) obliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac pracownikéw, oséb zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych i wykonujacych czynnosci na podstawie umoéw zlecenia i o dzieto;

6) comiesi¢czne rozliczanie zaliczek na podatek dochodowys;
7) sporzadzanie informacji o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowys;

8) naliczanie i odprowadzanie pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie uméw cywilno-
prawnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

9) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

10) sporzadzanie deklaracji zgloszeniowych 1irozliczeniowych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych dla
pracownikow, oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilno — prawnych oraz klientdow jednostek
obstugiwanych;

11) prowadzenie rejestru drukéw zgloszeniowych 1irozliczeniowych do ubezpieczen spotecznych dla
pracownikow, osob zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno — prawnych oraz klientow jednostek
obstugiwanych;

12) prowadzenie rejestru drukéw zgloszeniowych 1irozliczeniowych do ubezpieczen spotecznych dla
pracownikow, osob zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno — prawnych oraz klientow jednostek
obstugiwanych;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940
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13) przygotowywanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagradzaniu;

14) sporzadzanie sprawozdan z wynagrodzen na potrzeby Urzedu Statystycznego;

15) sporzadzanie sprawozdan ze §rodkow trwalych;

16) sporzadzanie sprawozdan z mienia komunalnego;

17) przygotowywanie dokumentacji w zakresie bezgotowkowej zaptaty rachunkow i faktur;

18) innych  czynnos$ci  zzakresu rachunkowosci isprawozdawczosci jednostek  obstugiwanych
nie zastrzezonych do kompetencji ich Kierownikow.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Rogowo.
§ 4. Traca moc uchwaly:

1) uchwata nr XXV/152/2017 Rady Gminy Rogowo z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie zapewnienia
wspolnej obshugi finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz okres$lenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych i zakresu obowigzkow
powierzonych w ramach wspdlnej obstugi;

2) uchwata nr XXII1/160/2020 Rady Gminy Rogowo z dnia 20 listopada 2020 r. o zmianie uchwaly w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo zaliczanych do
sektora finanséw publicznych oraz okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych i zakresu
obowigzkéw powierzonych w ramach wspdlnej obstugi.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Robert Wodczak
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UZASADNIENIE
W mysl zapisu art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym, rada gminy w odniesieniu do
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanso6w publicznych, okresla w drodze
uchwaly w szczegdlnos$ci jednostki obslugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow

powierzonym jednostkom w ramach wspolnej obstugi.

W zwigzku z utworzeniem Gminnego Ztobka w Rogowie ,Nasze Gzuby” zaistniala konieczno$é
wyznaczenia jednostki obstugujacej dla utworzonego ztobka.

Art. 9a ust.2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 stanowi,
iz obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna zlobkow moze by¢ wykonywana przez

jednostki, o ktérych mowa w art. 10 ust. 2 ustawy Prawo o§wiatowe.
W zwigzku z powyzszym podj¢cie niniejszej uchwaly jest w pelni uzasadnione.
Przewodniczacy Rady Gminy

Robert Wodczak
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